GIDEN EVRAK ISLEMLERI

SUREC
NO

is AKiIS SURECI

iSLEM
( Siire¢ Akis Semasi )
Uygun

Uygun  pesil

DONULECEK
SUREC ADIMI

SORUMLULAR

iLGILI MEVZUAT-
YASA-
YONETMELIK/DOK
UMAN (vb.)

Yonetim  Sisteminden
hazirlanarak  Meslek
paraflamasi igin

Elektronik  Belge
(EBSY) st yaz
Yiiksekokul Sekreterine
sistemden havale edilir.

Yazi Isleri
Birimi

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Meslek Yiiksekokul Sekreteri yaziyr kontrol
ederek sistemden onaylar ve Miidiire havale
eder.

Yazi ile ilgili herhangi bir
yanhslik olursa
sistemden geri ¢ekilir ve
diizeltilip tekrar havalesi
yapilir.

Yazi Isleri
Birimi/
Meslek

Yiiksekokul

Sekreteri/
Miidiir

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Miidiir de gerekli kontrolleri yaparak yaziyi
Elektronik Imza ile sistemden imzalar.

Bastaki islemler tekrar
yapilir.

Yazi Isleri
Birimi/Meslek
Yiiksekokul
Sekreteri

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Imzalanan yaz1 kurum disia gidecek ise posta
ile gonderilir ve iglem tamamlanir.

Yazi Isleri
Sorumlusu

657 Sayih
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik




